燕赵文化高等研究院会议室使用申请表

	申请单位
	
	申请人
	

	申请时间
	
	联系方式
	

	申请事由
	

	使用人
	

	使用时间
	年    月    日    时    分

	归还时间
	年    月    日    时    分

	是否使用多功能设备
	

	审批意见
	

	注意事项
	1.会议室批准使用后，会务工作由使用人负责，会议室使用完毕应及时通知研究院办公室办理交接。

2.使用人应认真检查室内设施完好情况，爱护室内公用设施，如有损坏按有关制度赔偿。

3.请保持室内环境卫生。




